Sefior:
Francisco Javier Antonio Ardén Qu
Viceministro del Deporte y la Recy
Su Despacho
_Estimado: Seftor Arddn

De la manera mas atenta me ¢
Actividades conforme a lo esti
Profesionales Numero 878-2015

lezada

eacidn

Guatemnala 29 De Junio de 2015

lirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe de
pulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 206-2015

correspondiente al periodo del mes de Junio del 2015 para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” numero 000004 '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

. Apovyar a | cumplimiento de los objetos de Recursos Humanos
2. Asesorar el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a Recursos

Humanaos.
3. Asesorar eventos especia

competentes a Recursos Humanos

4, Asesoraren el correctom
Humanaos

es relacionados con el analisis y discusién de problemas

anejo y archivo de los documentos que ingresan a Recursos

5 Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de fa

agenda planificada por Re

RESULTADQOS OBTENIDOS:

Consultas internas y extey
Archivo diario de docume

1.
2.
3.
4,
5.

Recepcién de Documentos
Control Fisico de Documentos

cursos Humanos

Requerimiénto de Papelerfa a Personal de Nuevo Ingreso

nas
ntacion




